ZARZADZENIE Nr 12/2021
WOJTA GMINY FALKOW
Z dnia 15 lutego 2021 r.

W sprawie: ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Falkowie
na czas zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.) oraz § 15 pkt 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz.U. Nr 98, poz. 978)) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Fatkowie na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,
bedacy uzupelnieniem obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Falkowie na czas pokoju.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownika ds. drogownictwa spraw obronnych, obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego do utrzymania regulaminu w staltej aktualnogcei.

§3
Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikowi Referatu
Finansowego oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 52/2011 Wéjta Gminy Fatkéw z dnia 25 listopada 2011 r. w sprawie
opracowania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Falkéw na czas zagrozenia
bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 12/2021
Wojta Gminy Falkow
Z dnia 15 lutego 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY w FALKOWIE
W WARUNKACH ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
PANSTWA i w CZASIE WOJNY

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§ 1

1. Niniejszy regulamin okresla i precyzuje zadania Urzgdu Gminy w Fatkowie realizowane
w okresie kryzysu, zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny.

2. Niniejszy regulamin nie narusza postanowien  obowigzujacego  Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Falkowie. Jest jego rozwinigciem i uzupelnieniem
o zadania realizowane w czasie kryzysu, zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wczasie wojny, wynikajace z obowigzujgeych przepisow prawa 1 opracowanych
dokumentéw obronnych.

§2

Zadaniem Urzedu Gminy w Falkowie, zwanego dalej ,,Urzedem”, jest zapewnienie
na wypadek kryzysu, zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, warunkéw
realizacji zadan w zakresie bezpieczenstwa i obronnosci powierzonych Wojtowi jako organowi
wykonawczemu gminy — zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi i decyzjami
nadrzgdnych organéw wladzy, zuwzglednieniem postanowien zawartych w obowigzujacym
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gmi ny w Falkowie.

§3
W wypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego, Urzad dziala na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 21 czerwea 2002 r. o stanie wyjatkowym (tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1928)
1 przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 4
W wypadku wprowadzenia stanu wojennego, Urzad dziata na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowddey Sit
Zbrojnych i zasadach jego podleglogci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.
Dz. U. 22017 r. poz. 1932) i przepiséw wykonawezych wydanych na jej podstawie.
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Rozdzial 11
Organizacja pracy urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny

§5

Pracg Urzgdu kieruje osobiscie Wjt przy pomocy Zastepcy Woéijta, Sekretarza i Skarbnika,
zgodnie z postanowieniami regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Falkowie,
z uwzglednieniem przepisow prawa wynikajacych z:

1) ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1928);
2) ustawy z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego
Dowddey Sit  Zbrojnych izasadach jego podleglosci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej Polskiej(t.j. Dz. U. z 2017 1. poz. 1932)
3) przepiséw wykonawczych do ustaw powotanych w pkt 1 i 2;
4) niniejszego regulaminu.
W razie nieobecnosci Wojta jego funkcje sprawuje Zastepca, a w przypadku nieobecnosci
Zastepey lub Sekretarza, Skarbnik.
§6

W czasie kryzysu, zewngtrznego zagrozenia bezpieczefstwa panstwa i wojny kierowanie
Urzedem realizowane jest zgodnie z ustaleniami wynikajagcymi z ,,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Falkéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wczasie wojny”, witrybie ina zasadach ujetych w ,,Instrukcji Pracy Na
Stanowisku Kierowania Wéjta Gminy Fatkow”.

Przebieg procesu kierowania Urzedem, szczegélowe zadania samodzielnych stanowisk
pracy oraz zespoléw funkcjonalnych, a takze zasady itryb podejmowania decyzji
w zakresie realizacji zadah obronnych odbywa si¢ zgodnie zustaleniami zawartymi
W ,.Instrukeji Pracy Na Stanowisku Kierowania Wéjta Gminy Fatkow”.

§7

W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, Urzad
funkcjonowa¢ bedzie zzachowaniem struktur organizacyjnych iich oznakowania
ustalonych w zatgezniku do Zarzadzenia Nr 5/2020 Wojta Gminy Falkéw z dnia
15.01.2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Fatkowie.
Dopuszcza si¢ dokonywanie zmian w wewnetrznej strukturze organizacyjnej, poprzez
czasowe przemieszczanie okreslonych pracownikéw celem wzmocnienia innych stanowisk
wykonujacych gloéwne zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa.

Rozdzial 111

Podzial zadan i kompetencji pomiedzy kierownictwo urzedu

§9
Glownym zadaniem Wéjta w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 w czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych Wéjtowi do wykonania
zgodnie z przepisami prawa i decyzjami Wojewody.



2. Wojt kieruje dziatalnoscig Urzedu podczas podwyzszania gotowosci obronnej Pafistwa i
W czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, a w szczegélnoscei:

1) wydaje decyzje i polecenia, majace na celu zapewnienie prawidtowej realizacji zadan
przez wszystkie podlegte mu jednostki organizacyjne;

2) organizuje wykonywanie zadan wynikajacych zpowszechnego obowiagzku obrony
realizowanych przez Urzad oraz podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz
podmioty, dla ktérych jest organem zatozycielskim, a ponadto przez organizacje
spoteczne dzialajace na terenie gminy;

3) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty;
4) odpowiada za obsad¢ kadrowa Urzgdu na czas kryzysu, zagrozenia i wojny.

3. W czasie podwyzszania stanéw gotowoéci obronnej oraz w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i wojny do wylgcznej kompetencji Wéjta nalezy:

1) sprawowanie funkcji kierujacego zadaniami obronnymi na terenie Gminy Fatkow;
2) organizacja systemu zarzadzania kryzysowego;
3) planowanie operacyjne;

4) przygotowanie i wykorzystywanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne parstwa;

5) uruchamianie i funkcjonowanie statego dyzuru;
6) wnioskowanie o natozenie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

7) reklamowanie pracownikéw od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogltoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

8) sprawowanie funkcji Szefa Obrony Cywilnej Gminy;

9) zatwierdzanie organizacji izasad dzialania Urzgdu oraz podleglych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych, instytucji iinnych jednostek podporzadkowanych na czas
wojny;

10) sprawowanie nadzoru nad ochrong tajemnicy shuzbowe;j;

11) wspdldziatanie z dowddea Sit Zbrojnych przebywajacym na obszarze gminy w zakresie
realizacji zadan obronnych.

§ 10
Do bezposredniej aprobaty Wojta zastrzega sie wydawanie decyzji:

1) w podstawowych sprawach merytorycznych dotyczacych obronnosci, zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej;

2) w sprawach zwigzanych zrealizacja przedsiewzig¢ izadan wynikajacych z wprowadzenia
na obszarze panstwa, wojewddztwa lub gminy stanu wyjatkowego lub stanu wojennego;

3) wydawanie aktéw normatywnych wynikajgcych zustaw szczegdlnych i przepiséw
wykonawczych wydanych na ich podstawie;

4) w sprawach wynikajgcych ze sprawowania przez Wéjta funkcji Szefa Obrony Cywilnej
Gminy;

5) dotyczacych ewakuacji ludnodci ze stref zagrozonych i udzielania pomocy poszkodowanym
oraz zapewnienia warunkow przetrwania w warunkach kryzysu i wojny;



6) zatwierdzanie planéw: funkcjonowania, zarzadzania kryzysowego iobrony cywilnej
oraz regulaminu pracy Urz¢du na okres zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i wojny, a takze
plandw przemieszczenia i funkcjonowania na Stanowisku Kierowania;

7) upowaznianie innych pracownikéw do zatatwiania spraw w imieniu Wojta, w zakresie spraw
zarzgdzania kryzysowego, obronnych i obrony cywilne;.

§ 11

Wajt ponosi osobistg odpowiedzialno$é, zgodnie z zasada jednoosobowego kierowania, za
kierowanie osigganiem/wygaszaniem wyzszych standw gotowosci obronnej oraz za
koordynowanie inadzorowanie wykonywania zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej realizowanych przez gmine i podlegte jednostki organizacyjne.

§ 12

Wojt zapewnia warunki do sprawnej realizacji zadati przez caly uklad pozamilitarny gminy
z zakresu bezpieczenstwa i obronnosci, zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej.

§ 13

1. Zastgpca Wojta wykonuje zadania wyznaczone przez Wdjta oraz petni zastgpstwo w razie jego
nieobecnosci.

2. Zastgpca Wéjta wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz
przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw zapewniajacych
sprawne funkcjonowanie Urzedu Gminy, warunkéw jego dziatania i organizacji pracy.

§ 14
Sekretarz Gminy wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu zadan
w regulaminie organizacyjnym i pelnomocnictw udzielanych przez Wojta, a ponadto do jego
obowiazkéw nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie odpowiedniego doboru kadr i ich wlasciwe merytoryczne przygotowanie do
realizacji zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej w warunkach
Zewnglrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z wprowadzeniem na obszarze gminy
przepiséw prawnych stanu wyjatkowego lub wojennego oraz zapewnienie przygotowania
i wdrozenia dokumentacji, procedur, zasad organizacyjnych i harmonograméw
funkcjonowania urzedu w warunkach kryzysu i wojny;

3) nadzorowanie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikéw urzedu od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny:;

4) koordynowanie caloksztattu zadan zwigzanych z przygotowaniem, zabezpieczeniem,
wyposazeniem i funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania Wojta w stalej siedzibie
i zapasowym miejscu pracy;

5) organizowanie ikoordynowanie zadan zwigzanych zochrona urzedu oraz z ochrong
1obrong Stanowiska Kierowania Wojta w stalej siedzibie i Zapasowym Miejscu Pracy
(ZMP), a takze zapewnia przestrzeganie zasad ochrony tajemnicy ustawowo chronione;.

§ 15

Skarbnik Gminy wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dzialania ujetego
w regulaminie organizacyjnym urzedu, a ponadto:
1) wprowadza zmiany w dziatalnosci finansowej, zgodnie z przepisami obowigzujacymi
wczasie kryzysu oraz wczasie wojny, zzachowaniem cigglosci pracy w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej;



2) weryfikuje budzet gminy w kierunku zaniechania przedsiewzigé, ktérych kontynuowanie
stalo si¢ niecelowe i przeniesienia rodkéw na realizacje zadan obronnych;

3) przedklada propozycje zapotrzebowania na $rodki finansowe, wnioskuje o przydziat
dodatkowych srodkéw finansowych niezbednych do realizacji zadan obronnych oraz
zapewnia $rodki finansowe na pokrycie planowanych zadat obronnych realizowanych
przez gming.

§ 16

1. Wojt wyznacza Kierownikowi Referatu Finansowego oraz samodzielnym stanowiskom
zakres spraw, wjakich dzialaja uwzgledniajac wnich zadania wynikajgce z ustaw
szczegblnych iaktow wykonawczych wydanych na ich podstawie oraz opracowanych
dokumentéw obronnych.

2. Zasadnicze zadania realizowane przez kierownika referatu finansowego i pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy zawarte sg wdalszej czesci
regulaminu,

Rozdzial IV
Zakres czynnoSci, uprawnien i odpowiedzialno$ci poszczegdlnych stanowisk pracy

§17
Kierownik Referatu Finansowego oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy sg
odpowiedzialni przez Wojtem na nalezyta organizacj¢ pracy isprawne wykonywanie
powierzonych zadan, zgodnie z postanowieniami zawartymi w Rozdziale VII regulaminu
organizacyjnego urzedu, okreslajacym zakres dzialania urzedu.

§18
Sekretarz Gminy, Zastepca Wéjta oraz Kierownik Referatu F inansowego w porozumieniu
z Wojtem okreslajg szczegdlowo zakresy czynnosci dla podleglych stanowisk, uwzgledniajac
przepisy wynikajgce z ustaw szczegélnych i aktow wykonawczych wydanych na ich podstawie
obowiazujacych w czasie podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny.

§ 19
Referat Finansowy oraz samodzielne stanowiska pracy przy znakowaniu spraw zachowuja
symbole ustalone w obowigzujacym regulaminie organizacyjnym urzedu.

§ 20
Obieg informacji niejawnych odbywa si¢ za pomocg tabel sygnatowych idokumentéow
kodowych w systemie telefonicznej i telegraficznej lgcznosci utajnionej zgodnie z tabelami
kryptoniméw i sygnatow rozpoznawczych oséb funkcyjnych (po ich wprowadzeniu).

Rozdzial V
Zasady opracowywania aktéw prawnych

§ 21

1. Opracowywanie projektéw aktéw prawnych Wojta, ich wdrazanie i kontrola odbywa sig
zgodnie zustaleniami zawartymi w Rozdziale XI obowigzujacego  regulaminu



organizacyjnego urzedu o ile postanowienia wynikajace z przepiséw szczegélnych w czasie
zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny nie beda stanowily inaczej.

2. Opracowywanie projektéw aktow prawnych posiadajacych klauzule tajnosci oraz ich
wdrazanie ikontrola odbywa si¢ zgodnie z ustaleniami zawartymi w ustawie z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji nicjawnych (tj. Dz. U. z2019 r. poz. 742)
i przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie, o ile ustalenia wynikajace
z przepiséw szczegbélnych obowiazujacych w okresie podwyzszania gotowosci obronnej
W czasie wojny nie bedg stanowity inacze;.

Rozdzial VI
Zasady podpisywania pism i decyzji

§22
Podpisywanie pism i decyzji odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami zawartym w Rozdziale
VII obowigzujacego regulaminu organizacyjnego urzedu, o ile ustalenia wynikajgce
z przepisow szczeglnych obowigzujacych w okresie podwyzszania gotowosci obronnej
pafstwa i w czasie wojny nie bedg stanowily inaczej.
Rozdzial VII
Zasady przyjmowania skarg i wnioskéw obywateli

§ 20
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg iwnioskéw oraz indywidualnych spraw
obywateli odbywa si¢ na zasadach okreslonych w Rozdziale X obowigzujacego regulaminu
organizacyjnego urzedu, przy uwzglednieniu przepiséw prawa obowigzujgcych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
Rozdzial VIII
Organizacja dzialalno$ci kontrolnej

§ 23
1. Organizacja dzialalnosci kontrolnej w urzgdzie odbywa si¢ na zasadach okreslonych
W obowigzujacym regulaminie organizacyjnym urzedu, o ile postanowienia wynikajace
z przepisow szczego6lnych obowigzujgcych w czasie zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i
W czasie wojny nie beda stanowity inacze;.

2. W zakresie realizacji zadan obronnych dziatalnos¢ kontrolna odbywa si¢ zgodnie
zrozporzadzeniem Rady Ministréw zdnia 13 stycznia 2004 r. wsprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych (Dz. U, Nr 16, poz. 151 z p6zn. zm.).

Rozdzial IX
Nadzér nad dzialalnoscig podleglych jednostek organizacyjnych

§ 24

Jednostki organizacyjne realizuja zadania i kompetencje okreslone wich statutach
i regulaminach organizacyjnych, a ponadto w zakresie ich wiadciwosci nalezy:



1) opracowywanie planéw realizacji zadah na obszarze gminy w okresie podwyzszone;j
gotowosci obronnej panistwa i w czasie wojny a w szczeg6lnosci wspéldziatanie z organami
administracji rzadowej iinnymi organizacjami, a takze z terenowymi i zaktadowymi
oddziatami samoobrony w zakresie ustalenia pomocy spolecznej oraz zabezpieczenia
srodkéw na ich pokrycie;

2) koordynowanie prac dotyczacych wykonywania zadah zzakresu obronnosci i obrony
cywilnej;

3) planowanie, organizacja i zabezpieczenie pomocy spolecznej w czasie ewakuacji ludnosci,
szczegblnie w rejonach zbiodrek;

4) organizacja wyplaty zasitkéw pienieznych, $wiadcze w naturze i ustug dla 0séb objetych
pomoca spoteczna;

5) opracowywanie i uaktualnianie, stosownie do przyjetych zasad w zakresie oswiaty
1 wychowania, projektéw organizacyjnych szkét i placowek oSwiatowych w czasie
zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i w czasie wojny;

6) podejmowanie przedsigwzig¢ zapewniajagcych przygotowanie sieci szkot i placowek
oswiatowych oraz wspétudziat w planowaniu i przygotowaniu w zakresie organizacyjnym
i rzeczowym systemu rozszerzonej opieki nad dzieémi i mlodzieza pozbawiona rodzicéw
i opiekunéw, w tym réwniez przybyla w wyniku rozérodkowania i ewaluacji ludno$ci;

7) wspotudzial w planowaniu i zabezpieczeniu przedsiewzie¢ zwiazanych z zawieszeniem
dzialalnosci szkot w czasie zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny;

8) wspétudzial w opracowywaniu planéw dotyczacych wykorzystania obiektéw szkolnych dla
celéw obronnosei.

§ 25

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Fatkéw okresla Statut Gminy Fatkéw (Dz. Urz. Woj.
Swiqtokrzyskiego 22019 r. poz. 99).

Rozdzial X
Struktura organizacyjna urzedu

§ 26

1. Etatowa strukture organizacyjna urzedu na czas zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i wojny
ustala si¢ zgodnie z§ 6 obowigzujacego Regulaminu organizacyjnego Urzedu, o ile
postanowienia wynikajgce z przepiséw szczegdlnych obowigzujacych w czasie zagrozenia
bezpieczetistwa pafistwa 1 w czasie wojny nie beda stanowity inaczej.

2. Liczba etatéw w komoérkach organizacyjnych na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 na czas wojny moze ulegaé¢ zmianom.

Rozdzial XI
Zadania wspélne
§ 27

Komorki organizacyjne Urzedu realizuja zadania zgodnie z ustaleniami Rozdzialu VI
obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Fatkowie, a ponadto:
1. w zakresie zagadnierl ogélnoobronnych:



1) wspotdziatanie  z pracownikiem ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w:

a) opracowywaniu projektéw aktéw prawnych, zarzadzen, wytycznych 1 decyzji
okreslajgcych formy i zasady realizacji zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej,

b) aktualizacji i weryfikacji planéw, regulaminéw organizacyjnych i innych dokumentéw
majacych wplyw na realizacj¢ zadan obronnych oraz sprawne funkcjonowanie
w warunkach zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny,

¢) opracowywaniu i aktualizowaniu ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy
Falkow w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie
wojny”, ,Planu Zarzadzania Kryzysowego”, ,,Planu Obrony Cywilnej Gminy” oraz
innych dokumentéw obronnych,

d) opracowywaniu iutrzymywaniu w stalej aktualnodci ,Kart Realizacji Zadan
Operacyjnych” przewidywanych do realizacji w procesie podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa i w czasie wojny,

e) utrzymywaniu w statej aktualnosci planu obsady personalnej wszystkich komérek
organizacyjnych, w tym obsady wyznaczanej na Stanowisko Kierowania w skladzie
okreslonych grup izespoléw funkcjonalnych oraz szczegblowych  zakresow
obowigzkoéw poszczegdlnych pracownikéw,

f) utrzymywaniu w statej aktualnosci wykazu sprzetu i materiatlow zabieranych w czasie
ewakuacji lub przemieszczania na Stanowisko Kierowania;

2) opracowywanie i aktualizowanie podstawowej dokumentacji planistyczno -
organizacyjnej i wykonawczej zapewniajacej cigglosé funkcjonowania gminy w okresie
kryzysu iwojny, ze szczegélnym uwzglednieniem funkcjonowania na Stanowisku
Kierowania;

3) opracowywanie i aktualizowanie baz danych, gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie
tych informacji na potrzeby zabezpieczenia procesu kierowania obrong gminy;

4) podejmowanie okreslonych przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania warunkow
do funkcjonowania w czasie kryzysu lub wojny na Stanowisku Kierowania stosownie
do odrgbnych ustalenn Woéjta, realizowanych w porozumieniu z Petnomocnikiem Ochrony
Informacji Niejawnych;

5) realizowanie przedsigwzig¢ zwiazanych z organizacja izapewnieniem udzielania
wszechstronnego wsparcia i pomocy jednostkom Sit Zbrojnych i wojsk sojuszniczych
wykonujgcych zadania na obszarze gminy oraz sprawowanie nadzoru nad realizacjg tych
zadan przez podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne;

6) realizowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z odtwarzaniem struktur organizacyjnych, baz
danych ipodstawowych dokumentéw w wypadku poniesienia strat w ludziach
i wyposazeniu;

7) udzial w szkoleniu obronnym zgrywajacym i przygotowujacym stany osobowe do
realizacji zadan obronnych w skladzie okreslonych grup i zespotéw funkcjonalnych na
Stanowisku Kierowania.

2. w zakresie zadan informacyjnych:

1) opracowywanie prognoz dalszego rozwoju sytuacji, formutowanie ocen, przedstawianie

wniosk6w na potrzeby decyzyjne Wéijta;



2) opracowanie i przekazywanie dla lokalnych  mediéw okreslonych sygnatow,
komunikatéw, ostrzezen i informacji dla ludnosci, wspétdzialanie wtym zakresie
z Pelnomocnikiem Ochrony Informacji Niej awnych;

3) gromadzenie, opracowywanie, przetwarzanie i udostgpnianie okreslonych informacji
bedacych we wiasciwosci danych komérek organizacyjnych dla potrzeb Sit Zbrojnych
wiasnych i sojuszniczych, ulatwiajacych ich funkcjonowanie na obszarze gminy,
w ramach wykonywania obowigzkéw panstwa - gospodarza (HNS);

4) udzial wrealizacji innych przedsiewzigé zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
powszechnego i przeciwdziataniem negatywnemu oddziatywaniu przeciwnika na obszar
i ludnos¢ gminy.

3. w zakresie zadan ochronnych:

1) realizowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem ochrony i obrony ludnosci, majatku
narodowego, débr kultury oraz z zapewnieniem przestrzegania porzadku publicznego,
bezpieczefistwa wewnetrznego i poszanowania prawa,

2) udzial wrealizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z przeciwdzialaniem aktom terroryzmu
i utrzymywanie gotowosci do wykonywania zadan wramach okre$lonych stopni
alarmowych;

3) realizowanie zadaf zwigzanych z ochrona zycia izdrowia ludnosci oraz zapewnienie
warunkow jej przetrwania w warunkach kryzysu iwojny, w sytuacjach mozliwych
skazen lub ograniczonego uzycia broni masowego razenia.

4. w zakresie zadan gospodarczych - przygotowanie warunkéw do wprowadzenia w zycie
przepiséw wynikajacych z ustaw szczegolnych obowigzujagcych w czasie podwyzszenia
gotowosci obronnej paristwa i w czasie wojny.

5. w zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej:

1) wspoldziatanie  z pracownikiem ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego w realizacji:

a) zadan zwigzanych z przygotowaniem systemu kierowania bezpieczefistwem gminy
i przygotowaniem do funkcjonowania w skladzie Gminnego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego oraz na Stanowisku Kierowania,

b) zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia, zagrozenia
srodowiska, bezpieczenstwa panstwa iutrzymania porzadku  publicznego,
zapobiegania kleskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom, zwalczania
1 usuwania ich skutkéw na zasadach okreslonych w ustawach;

2) uczestniczenie w szkoleniach obronnych;

3) wspoldziatanie w realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy humanitarne;j

dla ludnosci poszkodowanej w wyniku prowadzenia dziatas wojennych.

Rozdzial XI
Zadania referatu finansowego oraz samodzielnych stanowisk pracy
§ 28

Referat Finansowy dziala w strukturze i na zasadach okreslonych w § 17 obowiazujacego
Regulaminu Organizacyjnego, a ponadto do jego zakresu zadan nalezy koordynowanie
i realizowanie spraw zwiazanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli nad wydatkami,



w

tym na cele obronne oraz przygotowanie gospodarki budzetowej i finansowej Urzedu

do funkcjonowania w czasie kryzysu, zagrozenia bezpieczenstwa i wojny, a w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7)

planowanie budzetu i zapewnienie $rodkéw finansowych na pokrycie planowanych zadat
obronnych i obrony cywilnej;
dokonywanie podziatu §rodkéw na poszczegdlne rodzaje zadan obronnych i obrony cywilnej
w uzgodnieniu z Wojtem;
wprowadzenie zmian w dziatalnosci finansowej, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi
W czasie kryzysu i wojny, a wtym weryfikacja budzetu gminy w kierunku zaniechania
przedsigwzigé, ktorych kontynuowanie stato si¢ niecelowe 1 przeznaczenie zwolnionych
srodkéw finansowych na realizacje zadan gospodarczo - obronnych, w tym m. in. na akcje
kurierskg, przygotowanie jednostek organizacyjnych obrony cywilnej, przygotowanie
budowli ochronnych i ukry¢ dla ludnosci;
sprawowanie nadzoru w zakresie naliczania naleznogci finansowych zwigzanych z realizacja
swiadezefi osobistych irzeczowych zapewniajacych funkcjonowanie Urzedu w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej panistwa i w czasie wojny;
zapewnienie Srodkéw finansowych na zaopatrzenie materiatowo — techniczne dla celéw
administracyjnych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny
oraz zakup inwentarza ruchomego, materialow i pomocy biurowych na Stanowisko
Kierowania, zgodnie z zapotrzebowaniami poszczegolnych komorek organizacyjnych;
prowadzenie kontroli gospodarki finansowej w zakresie wydatkéw obronnych objetych
budzetem gminy oraz sporzadzanie zbiorczego rozliczenia funduszu zadan wyodrebnionych;
prowadzenie urzadzen ksiegowych oraz materiatow niezbednych dla zachowania ciaglosci
dziatalnodci finansowej gminy w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.

§ 29

Urzad Stanu Cywilnego isprawy obywatelskie dzialajg w strukturze ina zasadach
okreslonych w § 18 obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego, a ponadto do zakresu
zadan na tym stanowisku w czasie kryzysu i wojny nalezy w szczegdlnodei:
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10.

11.

Przestawienie pracy USC zgodnie z przepisami na czas wojny.

Wprowadzenie uproszczonych zasad rejestracii stanu cywilnego.

Zabezpieczenie dokumentacji i mienia USC na czas wojny.

Wspélpraca z kosciolami i innymi zwiazkami wyznaniowymi prowadzacymi dziatalnogé
na obszarze gminy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z poborem do zasadniczej stuzby wojskowe;.
Zabezpieczenie spraw zwiazanych z wydawaniem dowodéw osobistych.

Wprowadzenie uproszczonych zasad meldunkowych.

Prowadzenie oraz aktualizacja baz danych dotyczacych ewidencji ludnosci, a szczegdlnie
danych dotyczgcych ilosci i rejonéw rozmieszezenia mniejszosci narodowych i religijnych
oraz mozliwosci ich oddziatywania na mieszkancéw gminy.

Informowanie Wéjta o wzmozonej migracji obywateli, a szczegdlnie mezczyzn w wieku
poborowym,

Prowadzenie przedsiewzig¢ zwiazanych zumieszezaniem cudzoziemeéw w osrodkach
odosobnienia oraz ich deportacja, stosownie do przepiséw obowigzujacych w okresie
zagrozenia bezpieczenstwa patistwa i wojny.

Przygotowywanie projektéw aktow normatywnych Wéjta obowiazujacych w okresie
podwyzszenia gotowosci obronnej paristwa i w czasie wojny w zakresie rejestracji stanu
cywilnego, ewidencji ludnosci i wydawania dowodéw tozsamosci.



§ 30

Zadania na samodzielnych stanowiskach pracy:

L.

Stanowisko ds. organizacyjno — kancelaryjnych dziala w strukturze ina zasadach
okreslonych w § 19 ust. 1 obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy
w Falkowie, a ponadto do jego zakresu zadan w czasie kryzysu i wojny nalezy:

1) przygotowanie do wdrozenia procedur, zasad organizacyjnych funkcjonowania
urzgdu w warunkach kryzysu;

2) prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania urzedu, a takze
planowanie pracy urzgdu podczas podwyzszania stanéw gotowosci obronnej panstwa
i w czasie wojny;

3) zapewnienie logistycznego zabezpieczenia Gtéwnego Stanowiska Kierowania
(GSK)  Wojta wstalej siedzibie i w zapasowym miegjscu pracy (ZMP), zgodnie
z planem przemieszczenia Urzedu;

4) zapewnienie obstugi organizacyjnej kierownictwa Urzedu na Stanowisku Kierowania;

5) zabezpieczenie logistycznych przedsiewzied zwigzanych z przemieszczeniem
Urze¢du do zapasowego miejsca pracy;

6) wykonanie czynnosci zwigzanych z odwolaniem pracownikéw z urlopéw, delegacji
stuzbowych dla potrzeb wzmocnienia stanéw osobowych niezb¢dnych do wykonania
okreslonych zadan obronnych;

7) organizacja zabezpieczenia socjalno-bytowego dla dyzurnych statego dyzuru
i pracownikéw wykonujgcych zadania w czasie wprowadzania stanéw gotowosci
obronnej panstwa;

8) przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od Wojewody oraz

przekazywanie ich Wojtowi;

9) przyjmowanie iewidencjonowanie meldunkéw i sprawozdan kierownictwa urzedu

i przekazywanie ich Wojewodzie;

10) kontrola zawartosci przesylek, listow, paczek i przekazéw pocztowych w ramach

ustug pocztowych oraz tresci korespondencji telekomunikacyjnej przychodzacych
do Urzedu, ktérych tre$¢ moze zwigkszy¢ zagrozenie bezpieczenstwa lub obronnosci
panstwa;

11) zlecanie wykonania tresci zarzadzen, obwieszczen, ktérych wykonanie wynika

wydanych przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej rozporzadzen.

2. Stanowisko ds. kadrowych, promocji, kultury, sportu i obslugi rady gminy dziala

w strukturze ina zasadach okreSlonych w§ 19 ust. 2 obowigzujacego Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Fatkowie, a ponadto do jego zakresu zadan w czasie
kryzysu i wojny nalezy:

1) organizowanie posrednictwa pracy w zakresie uzupelniania stanéw etatowych
przewidzianych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1w czasie wojny w jednostkach organizacyjnych kontynuujacych dziatalnogé,
pozyskujac w miejsce 0séb przewidzianych do stuzby w Sitach Zbrojnych
1jednostkach przewidzianych do militaryzacji - pracownikéw z zakladow pracy,
ktérych dziatalnos¢ zostata zawieszona lub ulegly rozwigzaniu;

2) prowadzenie spraw funkcjonowania urzedu, spraw kadrowych, a takze planowanie
pracy urzedu podczas podwyzszania stanéw  gotowosci obronnej pafstwa
i w czasie wojny;

3) organizowanie szkolen obronnych dla pracownikéw urzedu,



4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

prowadzenie ewidencji oséb zatrudnionych w urzedzie podlegajacych obowigzkowi

stuzby wojskowej oraz spraw zwiazanych ze zwalnianiem od obowiazku pelnienia

czynnej stuzby wojskowej (reklamowania) zolnierzy rezerwy objetych reklamacia

zurzedu 1 na wniosek;

wydanie zaswiadczenn reklamacyjnych pracownikom - Zzolnierzom rezerwy -

zwolnionym od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej (reklamowanych)

w okresie mobilizacji i wojny;

ograniczenie do niezbednego minimum rozwigzywanie uméw o prace;

uczestniczenie w przygotowaniu stanowiska kierowania Wéjta w dotychczasowym

miejscu pracy (DMP) i zapasowym miejscu pracy (ZMP) zgodnie z planami

przemieszczenia urzedu;

wspétuczestniczenie w  zorganizowaniu zbiorowej i indywidualne; ochrony

pracownikow urzedu przed srodkami razenia;

zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikow urzedu w odziez i sprzet ochronny;

zorganizowanie i zaopatrzenie sit ratowniczych urzedu w niezbedne odkazalniki

i $rodki ochrony indywidualnej;

w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego przygotowanie

zarzagdzenia o zawieszeniu dziafalnosci referatu, samodzielnego stanowiska (eshi

zachodzi taka potrzeba) i podporzadkowanie pracownikéw kierownikowi innej

komorki organizacyjnej;

uaktualnienie etatéw iobsady stanowisk pracy w warunkach Zewngtrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny oraz zakresow

obowigzkéw poszczegdlnych pracownikéw;

prowadzenie polityki informacyjnej Wojta i organizowanie wspétpracy ze $rodkami

masowego przekazu w zakresie realizacji zadan obronnych oraz zadah z zakresu

ksztaltowania wéréd mieszkaricow Gminy okreslonych postaw izachowan w czasie

wystapienia kryzysu.

Zbieranie i selekcjonowanie informacji medialnych pod katem mozliwych zdarzen

i zagrozen oraz zaistnialej sytuacji;

Przygotowywanie materialéw informacyjnych dla mieszkancéw gminy w zwigzku

z wprowadzonymi stanami gotowosci obronnej oraz warunkami Zewnegtrznego

zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny;

planowanie i organizowanie dziatalnosci kulturalnej integrujacej naréd wokét celdow
stanu wojennego oraz inspirowanie do tego rodzaju dziatalnosci srodowisk tworczych
i stowarzyszen kulturalnych;

realizacja zadan wynikajacych zplanu operacyjnego w zakresie organizacji

1 funkcjonowania kultury fizycznej i sportu, kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

. Stanowisko ds. spolecznych, administracyjnych i oSwiaty dziala w strukturze ina
zasadach okreslonych w § 19 ust. 3 obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Fatkowie, a ponadto do jego zakresu zadan w czasie kryzysu i wojny nalezy:

1)

2)

3)

tworzenie warunkéw do funkcjonowania gminnych placéwek oswiatowych w czasie
osiagania stanéw gotowosci obronnej panstwa i w czasie Zzewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny;

wspdlpraca z dyrektorami w zakresie przygotowywania projektu zmian w strukturze
organizacyjnej szkot, dostosowujacej do potrzeb ich sprawnego funkcjonowania
W czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa paristwa i w czasie wojny;

okreslenie zasad dostosowania dziatalnodci dydaktyczno-wychowawczej placowek
szkolnych w warunkach kryzysu lub wojny;



4)
5)
6)
7)

8)

okreslenie sieci szkot lub obiektéw zastgpezych dla potrzeb kontynuowania nauczania

uczniow ewakuowanych z rejonéw zagrozonych lub zniszczonych placowek;

przygotowanie propozycji wykorzystania budynkéw szkét na potrzeby rozmieszczenia

ewakuowanej ludnodci z terenow zagrozonych;

wspllpraca w zakresie realizacji zadan planistycznych ujetych w Planie przygotowania
podmiotéw leczniczych na terenie gminy na potrzeby obronne panistwa;

realizacja zadan wynikajgcych zPlanu wydawania i dystrybucji preparatdéw ze

stabilnym jodem w przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego;

podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach

obowigzywania stanu wyjatkowego lub wojennego w sferze praw i obowigzkow

pracownikow i mieszkancodw gminy;

9) realizowanie przedsigwzie¢ zwiazanych z zabezpieczeniem posiadanej dokumentacji

10)

11)

12)

13)

kancelaryjnej, szczeg6lnie niejawnej, przede wszystkim podczas przemieszczania si¢
lub ewakuacji;

realizacja ~ zadan  zwigzanych z  zaopatrzeniem materialowo-technicznym
Stanowiska Kierowania podczas podwyzszania gotowosci obromnnej panstwa i w czasie
wojny;

wspétudzial w przygotowaniu decyzji w sprawie wykorzystania obiektow systemu
oswiaty na potrzeby obronnosci;

przygotowanie decyzji w sprawie osiagniecia gotowosci do przyjecia wytypowanych
obiektow sportowych i turystycznych do celéw tymczasowego zakwaterowania
ludnosci;

zabezpieczenie i organizacja ewakuacji archiwum zaktadowego.

. Stanowisko ds. budownictwa izagospodarowania przestrzennego dziala w strukturze
ina zasadach okreslonych w § 19 ust. 4 obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Fatkowie, a ponadto do jego zakresu zadan w czasie kryzysu i wojny
nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

dokonywanie analiz potencjalnych zagrozen, ktérych zrodlem mogg by¢ obiekty
budowlane, przeciwdzialanie tym zagrozeniom oraz prowadzenie dziatan
profilaktycznych wtym zakresie, a takze dokonywanie oceny zniszczen obiektow
budowlanych i mozliwosci ich odbudowy ze szczegélnym uwzglednieniem obiektow
budowlanych infrastruktury krytycznej;

wspoétdziatanie z jednostkami organizujgcymi akcje ratownicze w ustalaniu sit i srodkéw
technicznych potrzebnych do przejecia od podmiotéw gospodarczych, a niezbednych
w likwidacji skutkéw katastrof budowlanych, w tym zwigzanych z gospodarka wodna,
transportem drogowym i lotnictwem cywilnym.

uwzglednianie aspektéw obronnych w Planie Zagospodarowania Przestrzennego Gminy
oraz  integrowanie wnioskow obronnych z gospodarczymi ~ w wykonywanych
opracowaniach planistycznych, a takze nadawanie projektowanym rozwigzaniom
przestrzennym walor6w odpornosci;

zabezpieczenie budynku administracyjnego Urzedu na czas wojny;

zintensyfikowanie dzialaii prewencyjnych w ramach ochrony przeciwpozarowej
urzedu;

koordynowanie przedsiewzie¢ majacych na celu budowe, przygotowanie i utrzymanie
W sprawnosci techniczno - eksploatacyjnej budowli ochronnych i urzadzen specjalnych
obrony cywilnej zapewniajacych ochrone ludnosci cywilnej przed srodkami razenia;
zarzadzanie oznakowania schronéw, ukry¢ oraz drog ewakuacyjnych;

podjgcie przedsigwzigé w celu zaadaptowania wytypowanych urzadzen (obiektow)
socjalnych do prowadzenia odkazania i dezaktywacji;



9) w naglych przypadkach podejmowanie niezbednych dziatan w celu zabezpieczenia
zabytkow;

10) przejecie obiektéw wytypowanych na zapasowe miejsce pracy oraz podjecie
przedsigwzig¢ przygotowawczych do ewakuacji Urzedu.

. Stanowisko ds. drogownictwa, spraw obronnych, obrony cywilnej izarzadzania
Kryzysowego dziala w strukturze i na zasadach okreslonych w § 19 ust. 5 obowiazujacego
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Fatkowie, a ponadto do jego zakresu zadan
w czasie kryzysu i wojny nalezy:

1) utrzymanie drog w stanie sprawnosci eksploatacyjnej;

2) wykorzystanie srodkéw transportowych dla potrzeb obronnych.

3) zapewnienie cigglosci zaopatrzenia $rodkow transportowych i zastepczych Zrodel
zasilania w energi¢ elektryczng, w paliwa i oleje;

4) realizacja przedsiewzigé¢ zwiazanych z organizacja zaciemniania o$wietlenia
wewnetrznego, srodkow transportowych oraz wygaszaniem o$wietlenia Zewngtrznego;

5) planowanie, koordynowanie i realizowanie przedsigwzigé zwigzanych z opracowaniem
i aktualizowaniem zasadniczych dokumentéw obronnych: ,,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”, ,Planu Zarzadzania Kryzysowego”, ,,Planu Obrony Cywilnej”, ,,Regulaminu
Organizacyjnego Urz¢du Gminy Fatkéw w warunkach Zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” oraz innych dokumentéw obowigzujacych
w czasie kryzysu i wojny;

6) rozpoznawanie, monitorowanie, prowadzenie analiz przebiegu i uwarunkowan kryzysu
oraz formulowanie oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych Wojta w sferze
funkcjonowania gminy, a takze podleglych inadzorowanych jednostek
organizacyjnych;

7) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad realizacjg przedsigwzig¢ zwigzanych
zplanowaniem i wykonywaniem zadan obronnych przez referat finansowy,
samodzielne stanowiska pracy, podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz
przedsigbiorcéw realizujacych zadania obronne, w czasie podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa i w czasie wojny;

8) koordynowanie i realizowanie, w ramach przygotowania wojennego podsystemu
kierowania  gming, przedsigwzie¢  zapewniajacych funkcjonowanie  Urzedu,
a w szczegolnosci:

a) opracowywanie i aktualizowanie zasadniczych dokumentéw  zapewniajacych
kierowanie obrong gminy, wtym zapewniajacych funkcjonowaniec Wéjta na
Stanowisku Kierowania;

b) organizowanie i koordynowanie dziatania systemu statych dyzuréw w Urzedzie,

¢) organizowanie i przygotowanie systemu Stanowiska Kierowania Wojta;

9) koordynowanie przedsiewzigé wykonywanych w ramach selektywnej lub lawinowej
realizacji zada wynikajgcych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania i opracowanych
na jego podstawie Tabeli i Kart Realizacji Zadan Operacyjnych;

10) koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie ochrony tras kurierskich, przechowywania
i dorgczania kart powolania do czynnej stuzby wojskowej (w przypadku, gdy zadan
tych nie mogg wykonywaé inne organy):;

11) planowanie, realizowanie inadzorowanie przedsigwzig¢  zwigzanych z potrzeby
natychmiastowego uzupetnienia Sit Zbrojnych oraz organizacjg dowozu zolnierzy
rezerwy 10s6b powotanych do czynnej stuzby wojskowej, wrazie ogloszenia
mobilizacji i wojny;



12)

13)

14)

15)

podejmowanie, koordynowanie i realizowanie przedsigwzie¢  planistycznych,
organizacyjnych i wykonawczych zwiazanych z wszechstronnym  uzupelieniem
i zabezpieczeniem potrzeb Sil Zbrojnych wlasnych i sojuszniczych wykonujacych
zadania na obszarze gminy, wykonywanych w ramach obowigzkéw panstwa -
gospodarza (HNS) oraz zapewnienie im swobody manewru;

Nakladanie obowigzku $wiadczen osobistych irzeczowych na rzecz Sit Zbrojnych

i obrony kraju oraz prowadzenie i aktualizowanie wymaganej dokumentacji w tym
zakresie;

wspdidzialanie zinnymi referatami Urzedu w zakresie planowania wydatkéw na

obronnos¢ i bezpieczefistwo panstwa oraz nadzorowanie ich realizacji;

planowanie, koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan zarzadzania kryzysowego

iobrony cywilnej na obszarze gminy, wynikajacych z opracowanych dokumentow

w tym zakresie, a w szczegblnosci:

a) przygotowanie iutrzymywanie w pelnej gotowosci do uruchomienia gminnego
Systemu monitoringu rozpoznania skazeti izakazef oraz systemu wykrywania
i alarmowania ludnosci przed uderzeniami z powietrza, skazeniami i zakazeniami.

b) uruchomienie przedsiewzie¢ w ramach powszechnej samoobrony, prowadzenie akcji
ratunkowych i likwidacja zniszczen samodzielnie lub we wspdtdziataniu z innymi
ogniwami systemu obronnogci RP’

¢) Rozwinigcie jednostek organizacyjnych obrony cywilnej, przygotowanie punktéw
zabiegéw specjalnych,

d) koordynowanie przedsiewzieé realizowanych w ramach prowadzonych akcji
ratowniczych w rejonach uderzen i porazen, udzielania pomocy i ewakuacji ludnosci
ztych rejonéw oraz usuwania skutkéw oddziatywania militarnego przeciwnika,
w tym likwidacji skazefi i zakazen,

e) koordynowanie i nadzorowanie przedsiewzie¢ wykonywanych w ramach planowanej
ewakuacji ludnodci zrejonéw zagrozonych oraz planowanie i koordynowanie
przedsigwzigé w zakresie prowadzenia ewakuacji doraznej z rejonéw planowanych
dzialan zbrojnych,

f) prowadzenie szkolen zzakresu obrony cywilnej isamoobrony oraz treningéw
powszechnego ostrzegania i alarmowania na obszarze gminy.

6. Stanowisko ds. mienia komunalnego, gospodarki gruntami i dzialalno$ci gospodarczej
dziala w strukturze i na zasadach okreslonych w § 19 ust. 6 obowigzujacego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Fatkowie, a ponadto do jego zakresu zadan w czasie
kryzysu i wojny nalezy:

1)
2)
3)

4)

3)

zabezpieczenie znajdujacej sie w Urzedzie dokumentacji geodezyjno — kartograficznej
i zasobow geodezyjnych, w razie koniecznosci ewakuowanie jej we wskazane miejsce;
przygotowanie materialéw, map, podkladéw oraz informacji z pafstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego na potrzeby obronne;

udostepnianie — za zgodg Wéjta —materiatow, map i informacji z posiadanych zasobéw
Sitom Zbrojnym RP oraz wojskom soj uszniczym;

wspdtdziatanie z Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
oraz  Wydzialem Nieruchomos$ci Starostwa Powiatowego w sprawach zwigzanych
z gospodarkg gruntami w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny;

wprowadzenie ograniczen najmu lokali w celu zapewnienia warunkéw mieszkaniowych
dla ludnosci pozbawionej zakwaterowania w wyniku dziatan wojennych;

6) planowanie i organizowanie zasad funkcjonowania sieci sklepéw i placowek Zywienia
zbiorowego, zwigzanych z wprowadzeniem reglamentacji w zaopatrzeniu ludnosci oraz



dystrybucja kart zaopatrzenia ludnoéci na wypadek podwyzszenia gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny;

7) sprawowanie nadzoru nad organizacjg zaopatrzenia jednostek pozamilitarnych, jednostek
ratowniczych OC oraz Urzedu Gminy w niezbedne artykuly konsumpcyjne, a takze
koordynowanie dostaw do zaspokojenia podstawowych potrzeb socjalno-bytowych
ludnosei w zakresie artykutéw powszechnego uzytku iwedlug zaopatrzenia czasu
wojennego;

8) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem wytypowanych zakladéw obstugowo-
remontowych do wykonywania, wramach $wiadczen na rzecz obrony, remontéw
pojazdéw mechanicznych dla sit zbrojnych;

9) Rozpoznawanie iewidencjonowanie zakladéw, przedsigbiorstw iinnych podmiotow
gospodarczych produkujacych lub przetwarzajacych, magazynujacych i transportujgcych
réznego rodzaju substancje chemiczne stanowigce 2rédio zwigkszenia zagrozenia
srodowiska w czasie dziatan wojennych.

7. Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi i rolnictwa dziala w strukturze i na
zasadach okreslonych w § 19 ust. 7 obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Fatkowie, a ponadto do jego zakresu zadan w czasie kryzysu i wojny nalezy:

1) Informowanie ludnosci o sposobach zabezpieczenia zywnodci, pasz izwierzat
gospodarskich przed skazeniami i zakazeniami;

2) realizacja przedsiewzig¢ dotyczacych ograniczenia negatywnych skutkéw w produkeji
rolno-hodowlanej w czasie kryzysu paristwa;

3) realizacja przedsigwzigé dotyczacych organizacji interwencyjnego skupu oraz
obowigzkowych dostaw produktow rolno-hodowlanych;

4) realizacja przedsigwzig¢ zapewniajacych ciaglosé funkcjonowania produkeji rolno-
Spozywczej;

5) uczestnictwo  wrealizacji  przedsiewzieé zwigzanych  z ewakuacjga  z terendw
zagrozonych i zabezpieczeniem produktéw rolnych, zwierzat, pasz;

6) organizowanie ochrony plodéw rolnych, produktéw  zywno$ciowych, zwierzat
gospodarskich i pasz przed skazeniami i zakazeniami.

7) podejmowanie dziatan dotyczacych gromadzenia, utrzymania irotacji lekow
i biopreparatow, sprzetu weterynaryjno-zootechnicznego, stosowanego do zadan stuzby
weterynaryjnej na czas wojny;

8) wspéludzial w przygotowywaniu specjalistycznych formacji OC do rozwijania punktow
zabiegdw weterynaryjnych iich obstugi na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach;

9) wspdbtdziatanie z wlasciwymi zarzadcami lasow panstwowych w zakresie zapewnienia
Swiadczen przez whascicieli laséw niepafistwowych na potrzeby obronne panstwa;

10) udziat w przygotowaniu punktéw utylizacji zabitych lub padtych zwierzat;
11) zabezpieczenie wywozu odpadéw na potrzeby Sit Zbrojnych i wojsk sojuszniczych.

8. Stanowisko ds. zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekéw dziata w strukturze i na
zasadach okreslonych w § 19 ust. 8 obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Fatkowie, a ponadto do jego zakresu zadan w czasie kryzysu i wojny nalezy:

1) podejmowanie i koordynowanie przedsigwzigé w zakresie zabezpieczenia wody pitnej
dla potrzeb ludnosci, produkcji rolnej i zZwierzecej;

2) podejmowanie dzialah zmierzajacych do zapewnienia dostaw wody dla potrzeb
zakladdw pracy, likwidacji skazer i dla celow przeciwpozarowych;



3) wspdldziatanie zinnymi stanowiskami iodpowiednimi shizbami w organizowaniu
ochrony publicznych uj¢¢ wody pitnej i neutralizacji srodkéw toksycznych oraz skazen,
zakazen i zanieczyszczen;

4) sprawowanie nadzoru nad opracowaniem i aktualizowaniem planéw zapewniajacych
funkcjonowanie ujeé i sieci wody pitnej oraz przygotowaniem awaryjnych uje¢ wody na
czas wojny, a takze ich ochrong przed skazeniami i zakazeniami;

5) zapewnienie cigglosci odprowadzania i oczyszczania Sciekéw komunalnych w czasie
wojny;

6) zabezpieczenie dostarczania wody i oczyszczania $ciekéw na potrzeby Sit Zbrojnych
1 wojsk sojuszniczych.

9. Stanowisko ds. ochrony $rodowiska dziala w strukturze ina zasadach okreslonych
w§ 19 ust. 9 obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Fatkowie,
a ponadto do jego zakresu zadan w czasie kryzysu i wojny nalezy:

1) Ustalenie iuzgodnienie sposobéw usuwania i unieszkodliwiania odpadéw grozacych
skazeniem lub zakazeniem iinnych odpadéw szczegdlnie szkodliwych dla zdrowia
1 zycia ludzi lub dla $srodowiska;

2) uczestniczenie Ww systemie wykrywania skazen izakazen na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach;

3) przygotowanie miejsc grzebalnych, prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg
cmentarzy wojennych i miejsc grzebania zolnierzy, a takze prowadzenie spisu polegtych
zohierzy;

4) rejestracja zniszczen wojennych srodowiska naturalnego oraz analiza ich wplywu na to
srodowisko.

10. Stanowisko ds. informatyzacji, pozyskiwania zewnetrznych $rodkéw finansowych
izaméwien publicznych dziata w strukturze i na zasadach okreslonych w § 19 ust. 10
obowiazujgcego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Falkowie, a ponadto do
jego zakresu zadan w czasie kryzysu i wojny nalezy:

1) pozyskiwanie i wskazywanie mozliwosci wykorzystania funduszy unijnych na potrzeby
obronne;

2) zapewnienie sprzgtu komputerowego oraz lacznosci na potrzeby Stanowiska
Kierowania Wéjta Gminy i Stalego Dyzuru;

3) wykonanie przedsigwzig¢ ograniczajagcych dostep do urzadzen poligraficznych
tacznosei, sieci teleinformatycznych Urzedu, zabezpieczenie przed mozliwoscia
wykorzystania ich do celéw zagrazajacych interesom panstwa.

11. Stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy dziata w strukturze ina zasadach
okreslonych w § 19 ust. 11 obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Fatkowie.

12. Inspektor Ochrony Danych dziala w strukturze i na zasadach okreslonych w § 19 ust. 12
obowiazujgcego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Fatkowie.

13. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych dziala w strukturze ina zasadach
okreslonych w § 19 ust. 13 obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Fatkowie, a ponadto do jego zakresu zadan w czasie kryzysu i wojny nalezy:
1) przygotowanie i nadzorowanie funkcjonowania Kancelarii Tajnej, zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi w okresie kryzysu, zagrozenia bezpieczehistwa i wojny, wtym na
Stanowisku Kierowania;



2) realizowanie przedsigwzigé zwigzanych z zabezpieczeniem posiadanej dokumentacji
kancelaryjnej, szczegélnie niejawnej, przede wszystkim podczas przemieszczania sie
lub ewakuacji.

14. Radca Prawny dziala w strukturze ina zasadach okreslonych w§ 19 ust. 14
obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Falkowie, a ponadto do
jego zakresu zadan w czasie kryzysu i wojny nalezy:

1) Opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktéw pranych Wojta
dotyczacych spraw obronnych i obrony cywilnej z takze aktow prawnych wnoszonych
przez Wdjta pod obrady Rady Gminy;

2) Udzielania pomocy prawnej komérkom organizacyjnym Urzedu, wykonujagcym zadania
obronne i obrony cywilne;j.

ROZDZIAL XII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 31

Czas pracy Urzedu pozostaje bez zmian lub w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie
w odrebnym trybie.
§ 32

Wszystkich pracownikéw Urzedu obowiazuje petna dyspozycyjnos¢ w godzinach pracy i po
pracy.
§ 33

Niniejszy regulamin podlega niezwlocznej aktualizacji w przypadku zmian organizacyjnych
i kompetencyjnych ujetych w obowigzujacym Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Falkowie,
§ 44
1. Urzagd Gminy ma swojg siedzibe w Fatkowie, ul. Zamkowa 1A zwang ,,stalg siedzibg
urzedu”, kitéra wczasie podwyzszenia gotowodci obronnej panstwa jest Stanowiskiem
Kierowania Wojta Gminy Fatkéw, z ktorego kieruje on obrong gminy.
2. Na wypadek zagrozenia lub zniszczenia state] siedziby Urzedu, ustalona jest nowa siedziba
Urzgdu, co zostanie w okreslony sposéb podane do publicznej wiadomosci.

§ 35
Zadania przewidziane do realizacji niniejszym regulaminem planuje si¢ w czasie pokoju,
natomiast realizuje si¢ je wczasie kryzysu, podwyzszenia gotowosci obrofinej panstwa
1 w czasie wojny.



